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Administratoriaus pareiginés atsakomybés:

Rengia VVG veiklos dokumentus ir vykdo jy registravimg bei archyvavima:

1.1. rengia veiklos jsakymus (iSskyrus dél kvietimy organizavimo),

1.2. rengia vidaus tvarkos dokumentus (iSskyrus darbo saugos, vieSyjy pirkimy ir
projekty atrankos organizavimo);

Atlieka gauty vietos projekty registracijos procediiras ir pradinj byly suformavima;
Vykdo primininko jsakymu paskirty pateikty vietos projekty vertinima;
Administruoja primininko jsakymu paskirtus vietos projektus:

5.1. vertina vietos projekty vykdytojy vieSuosius pirkimus,

5.2. vertina mokéjimo praSymus,

5.3. rengia vietos projekty vykdymo sutartis ir atlieka jy pakeitimus,

5.4. atlicka nemokamy svanorisky darby patikras vietoje;

5.5. priima ir tikrina vietos projekty ataskaitas ir papildomus dokumentus projekto
igyvendinimo ir kontrolés laikotarpiu,

5.6. vykdo priezitra kontrolés laikotarpiu,

5.7. pagal poreikj atlieka jgyvendinamy ir/ar kontrolés metu vietos projekty patikras;
Konsultuoja projekty vykdytojus vieSyjy pirkimy, vietos projekty rengimo ir
igyvendinimo, savanorisSky darby atlikimo, sutar¢iy vykdymo klausimais;

Konsultuoja projekto vykdytojus mokéjimo praSymy, ataskaity ir papildomy dokumenty

teikimo klausimais projekto jgyvendinimo ir priezitiros laikotarpiu;

Konsultuoja vietos projekty vykdytojus dél mokéjimy praSymy rengimo ir pateikimo;

Konsultuoja pareiskéjus ir vietos projekty vykdytojus projekty paraisky pildymo,
projekty igyvendinimo, finansy valdymo klausimais.



